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Regulamin zasady postgpowania przy udostepnianiu do wgladu dokumentéw Spétdzielni
jej cztonkom

§1

1. Cztonek Spotdzielni ma prawo do wgladu na podstawie pisemnego wniosku kopii do-
kumentdw Spoétdzielni oraz otrzymania na zadanie od Spétdzielni nieodptatnie odpiséw
Statutu i regulaminéw wydawanych na jego podstawie oraz odptatnie kopii uchwat orga-
noéw Spotdzielni i protokotéw obrad organéw Spoétdzielni, protokotéw lustracji, rocznych
sprawozdan finansowych oraz kopii faktur i uméw zawieranych przez Spéidzielnie z
osobami trzecimi.

2. Spoidzielnia prowadzi rejestr wydawanych i okazywanych kopii dokumentow.

§2

1. Spétdzielnia ma prawo odmowy wydania zadanych dokumentéw w przypadku, gdy
zawierajg one dane osobowe 0séb trzecich, a ich ujawnienie naruszato przepisy
o ochronie danych osobowych lub tez, gdy tre§¢ dokumentu wykracza poza zakres
zadania. Spotdzielnia ma prawo ograniczy¢ wéwczas wydanie dokumentu, do wgla-
du.

2. Spétdzielnia moze odmoéwi¢ cztonkowi wgladu do uméw zawieranych z osobami
trzecimi, jezeli naruszatoby to prawa tych oséb lub, jezeli istnieje uzasadniona
obawa, ze cztonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesem Spotdzielni i przez to wyrzadzi Spoétdzielni znaczng szkode. Odmowa po-
winna by¢ wyrazona na pi$mie. Cztonek, ktéremu odméwiono wgladu do umow za-
wieranych przez Spétdzielnig¢ z osobami trzecimi, moze ztozy¢ wniosek do sgdu
rejestrowego o zobowigzanie Spoétdzielni do udostepnienia tych umoéw. Wniosek
nalezy ztozy¢ w terminie siedmiu dni od dnia dorgczenia cztonkowi pisemnej
odmowy.

3. udostepnianie dokumentéw odbywa sie tylko w formie kopii dokumentéw i tylko
w siedzibie Spétdzielni

§3

Przed otrzymaniem zadanych materiatéw, cztonek Spoétdzielni zobowigzany jest wnie$é do
Spotdzielni optate w wysokosci 0,25 gr +Vat zt za kazdg strone sporzgdzonego odpisu
lub kopii dokumentu (za wyjatkiem Statutu oraz regulaminéw wydawanych na jego
podstawie) - zgodnie z uchwatg nr4)Rady Nadzorczej z dnia 14 vv’fép 0
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§4

Przed zapoznaniem si¢ z zagdanym dokumentem, zawierajgcym dane poufne lub do
uzytku stuzbowego, wzglednie jego wydaniem, czionek Spétdzielni skiada pisemne
oswiadczenie o zachowaniu udostepnionych informacji w tajemnicy (wg wzoru okre-
Slonego w zat. nr | do niniejszych zasad), zwlaszcza w sytuacji, gdyby ujawnienie tych
informacji mogto narazi¢ Spétdzielnie na szkode, pod rygorem odpowiedzialno$ci przewi-
dzianej w odpowiednich przepisach prawa.

§5
Tryb postepowania przy wydawaniu dokumentéw:

1) ubiegajacy sie o wydanie dokumentu cztonek Spoétdzielni sktada pisemny wnio-
sek (wg wzoru okre$lonego w zat. nr 2 do niniejszych zasad),

2) wniosek powinien okre$la¢ rodzaj i charakter zagdanego dokumentu (np. umowa,
faktura) oraz uzasadnienie wniosku w sprawach tego wymagajacych,

3) wniosek skierowany do realizacji przekazywany jest merytorycznemu pracowni-
kowi. W przypadku stwierdzenia, ze wiasciwym do jego zatatwienia jest Admi-
nistracja Osiedla, wniosek powinien zosta¢ przekazany do tej administraciji,
z jednoczesnym poinformowaniem o powyzszym wnioskodawcy. Whniosek po-
winien zostac zatatwiony w terminie 14 dni kalendarzowych. Przedtuzenie terminu
moze nastgpi¢ jedynie w uzasadnionych przypadkach. O przedtuzeniu
terminu i przyczynie przedtuzenia zainteresowany powinien zosta¢ poinformowany,

4) wydanie lub udostepnienie Zzadanego dokumentu zaznacza sie w rejestrze
dokumentow udostepnianych i wydanych. Adnotacja wymaga podpisu wnioskodawcy,

5) odmowa wydania lub udostepnienia dokumentu winna by¢ stwierdzona na pi$mie
Z uzasadnieniem,

6) od odmownej decyzji zainteresowanemu cztonkowi przystuguje odwotanie do
Zarzadu Spoétdzielni,

7) decyzja Zarzadu Spétdzielni jest ostateczna w postepowaniu wewnatrzspoétdziel-
czym,

8) od decyzji Zarzadu Spoétdzielni, wnioskodawcy przystuguje odwotanie do Sgdu
Rejestrowego, w terminie 7 dni od otrzymania decyzji odmowne;.
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Zat. nr 1 do Regulamin zasady postepowania przy udostepnianiu do wgladu dokumentéw
Spétdzielni jej cztonkom

Gdansk , dn.

(imie i nazwisko)

(adres)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam pod odpowiedzialno$cig karng (art. 266 § | kk), ze nie be-

de rozpowszechniat(a), ani ujawniat(a) informacji zawartych w niniejszym dokumen-
cie tj.

(podpis wnioskodawcy)
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Zat. nr 2 do Regulamin zasady postepowania przy udostepnianiu do wgladu dokumentéw
Spétdzielni jej cztonkom

Gdansk, dn.

(imie i nazwisko) (adres)

WNIOSEK O WYDANIE DOKUMENTU

Prosze o wydanie nw dokumentu (-6w):

Uzasadnienie:
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é/? \ (podpis wnioskodawcy)
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